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* Palettenleitzettel Pressedistribution mit NVE-Nummer iiber AM.portal abrufen
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Einfuhrung

Mit den Neuerungen Pressedistribution 2022 mussen Palettenleitzettel mit einer eindeutigen NVE-Nummer und dem
entsprechenden Barcode versehen werden. Das geschieht in der Regel bei der Optimierung durch Ihre
Portooptimierungssoftware. Ist diese Software nicht in der Lage dies zu leisten, haben Sie die Mdglichkeit die
Paletteninformationen im AM.portal einzugeben, sowie die Palettenleitzettel mit NVE zu generieren.

Folgende Bedingungen miissen dazu erfiillt sein:

= Sie bendtigen einen Zugang zum AM.portal. Dieser muss Berechtigungen enthalten, die das Bearbeiten der Auftrage
und Generieren der Palettenleitzettel zulasst.
> Sollte dies nicht der Fall sein, wenden Sie sich bitte an uns. Die Kontaktinformationen finden Sie auf der letzten
Seite.

= Der Auftrag muss im AM.portal noch den Status ,,Elektronischer Auftrag” aufweisen.
» Auftrage im Status ,,in Bearbeitung® bzw. ,an Abrechnung tGibermittelt“ kdnnen nicht mehr bearbeitet werden

= Der Ausdruck der Palettenleitzettel erfolgt nicht direkt, sondern im PDF-Format
» Achten Sie bitte auf die vorgeschriebene Farbe des Papiers beim physischen Druck
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(1) Gebindeinformationen anlegen

Sollte noch kein Auftrag bestehen, konnen Sie diesen im AM.portal anlegen. Wollen Sie bei einem
bestehenden Auftrag Paletteninformationen andern oder Palettenleitzettel erzeugen fahren Sie mit Schritt 3

fort
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(2) Gebindeinformationen anlegen

Wenn Sie die Auftragsinformationen in gewohnter Weise” eingegeben haben, wechseln Sie im letzten Schritt

auf den Karteireiter ,Gebindedetails”

Eingabe Anzahl von
Leitzonenpaletten (1. Stelle der
PLZ)

Eingabe Anzahlvon
Deutschlandpaletten (0-9)

Haben Sie Ihre Eingabe
abgeschlossen, speichern Sie
Ihre Angaben und fahren mit
Schritt 6 fort

AM.portal - elektronisches Auftragsmanagement

Auftragserfassung/-bearbeitung
Auftrags-Nr.: 0000030582557 (P MJahr: 1/2022  ZKZ: 010004  Einlieferungs-Abholdatum: 11.01.2022
Kunden-/zahiungsint,/ Einlieferung/Transport/” Abrechnung,/” Gebindedetails I
i i |
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Anz. Pal je

(O stapelfahig @ teilweise oder nicht stapelfahig

Informationen
Zur Abholung

b

SLN-Depot

Summe .
Aktualisieren | ) Palettenangaben I6schen
Gebinge L ‘ D 9

Gesamtgewicht
brutto (kg)

555

—
» Palettenieitzettel erzeugen ‘ m

I » Speichern

I; Drucken

4 Zuriick

» Verwerfen

Auftrag in Jobs splitten

‘ Auftrag teilen ‘}Duplillelen ‘

" Bendtigen Sie Hilfe beim Anlegen von Einlieferungsauftragen, so finden Sie hier die entsprechende Handlingsbroschiire zum Download
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Eingabe Anzahlvon
Leitregionspaletten (Erste zwei
Stellen der PLZ)

Eingabe Anzahl an Paletten fur
das entsprechende
Schnelllaufernetz-Depot

Geben Sie hier das
Bruttogesamtgewicht aller
Paletten an
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https://www.deutschepost.de/content/dam/dpag/images/E_e/Elektronisches%20Auftragsmanagement/dp-am-handlingbroschuere-auftraege-anlegen-bearbeiten-102020.pdf

(3) Auftrag suchen

AM.portal - elektronisches Auftragsmanagement

Auftragssuche

Bitte geben Sie zur Suche nach Auftragen eine oder mehrere der folgenden Angaben vor. Je mehr Angaben vorgegeben sind, desto konkreter wird die Suche
auf bestimmte Auftrage eingeschrankt.

—Auftrag
Auftraggeber [ TAnE] hd
Den gewiinschten Auftrag suchen. Am Aktionsbezeichnung | |
schnellsten geht es mit der Direktsuche AR TE R TERT | |
nach der AM-Auftragsnummer. T [ 15112021 [l bis | 2012 2021
Einlieferer | [Ae] ~
[Autragsiiummer ¥ | D0000030582557 1
Auftragsstatus | Akzeptiert ~|
Produkt [ TAle] v |
ZKZ [TAle] v|
HeftfolgeNr.AJahr von [ 1] | bis | J¢] |
Einlieferungskennung [ [Ane] |
SRR I 1 ‘
Darstellung | Aufiragshierarchie v
» Suchen ‘ » Aktuelle Auftrage | » Suchkriterien I6schen |
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(4) Auftrag bearbeiten

Ubersicht Produkt m
Py Auftraggeber. 6000000121 - Max Muster 001,_DE-21335 Buldern Pressedistribution 4582
L_zax ZKZ: 010004 Hefnummer: 1/2022 @)
[ Aufrags-Nr.: 0000030582557 Kundenref. 6000000121-211129C00000147
Aktionsbez © 1/2022
Hersteller:
Einlieferer: 6002000131 - Schnelliransport GmbH, DE-21335 Buldem
Auftrag im Bearbeitungsmodus aufrufen
—lcon mit Papier und Bleistift klicken.
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(5) Gebindedetails auswahlen

AM.portal - elektronisches Auftragsmanagement
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Auftragserfassung/-bearbeitung

82557 (Pressedistribution) HeftfolgeNr./Jahr: 12022 ZKZ: 010004  Einlieferungs-Abholdatum: 11 01 2022

lieferung/Transport/ Amet!‘lu Gebindedetas \ I
Kundendaten
xz 4 - Readl v Suchy

Auttrags-Nr.: 00000

/ Kunden-Zahlungsint.

Titel [Readit | ©2 abw. Einlieterer
Auftraggeber/Absender Emiisterer

EKP-Karten-/Ab [Gooco00121 || Panner 600200018 % » Partner

Name i — [Sohmeiarspon G

StraBe/Postfach  [Markenkamp 17
PLZ, Ot 21335 Buidem
Land Deutschiand Deutschiand

Telefon 49553170 1 495531702-221 B . . N
Loz | ”l Lz — Karteireiter Gebindedetails
» » .
wahlen
Erreichen des
Einlieferungsdatums
Aufiragsfreigabe

‘automatisch ertelit

Zahlungspfichtiger Bankverbindung

Abw Zahlungspfl. EKP-/Karten-/Abe-Nr. [B000000121 Partner Intemationale Bankverbindung
Auftraggeber Name Max Muster 001 Kontoinhaber ~[Max Muster 001

Einlieferer StraBe/Postfach Markenkamp 17 Kontonummer 14416111
PLZ. Ont FIE| Kreaitinsttut  [Leeman Brothers

Land Deutschiand Bankleitzahi  [38060181
Telefon 31702221 Bankiand Deutschiand
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(6) Palettenleitzettel generieren

AM_.portal - elektronisches Auftragsmanagement

w ;/"

Auftrags-Nr.: 0000030582557 (Pressedisiribution) HeftfolgeNr./Jahr: 1/2022  ZKZ: 010004 Einlieferungs-Abholdatum: 11.01.2022

U&Lr

Auftragserfassung/-bearbeitung

Kunden-/Zzahlungsinf,/ Einlieferung/Transport/” Abrechnung,/” Gebindedetails

_AnzPalje_ Az Palje
Leitzone Leitregion
o || T e e e Whlen Sie Palettenleitzettel
e erzeugen
SLN-Depot
O stapelfanig @ teilweise oder nicht stapeifanig ;“b""n'gi ) Aktualisieren ‘ ) Palettenangaben I6schen |

Informationen
2ur Abholung

Gesamigewicht -
brutto (kg) » Transport-Avis drucken |

I » Palettenleitzettel erzeugen |I ‘
» Speichern » Drucken
4 Zuriick » Verwerfen Auftrag in Jobs splitten ‘ Auftrag teilen ‘ » Duplizieren ‘

N
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(7) Format auswahlen und Drucken

AM_portal - elektronisches Auftragsmanagement

In welchem Format sollen die Palettenleitzettel gedruckt werden?
(@) Als ein Leitzettel im DIN A4-Format
O Als zwel Leitzettel im DIN Ad-Format

() Als vier Leitzettel im DIN A4-Format

Anzahl Kopien

4 Zuruck ‘ I) Drucken I

Aktivieren Sie das gewiinschte
Format und wahlen Sie Drucken

Deutsche Post 0 Eb.-LE
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AM _portal - elektronisches Auftragsmanagement

Meldungsnummer 402089: Der von Ihnen angeforderte Report/Ausdruck wird erzeugt. Dieser Vorgang kann einige Sekunden dauern. Bitte haben Sie
einen Augenblick Geduld. Mit dem Zuriick Button gelangen Sie anschliefend auf den vorherigen Dialog zuriick.

4 Zuruck

Nach wenigen Sekunden werden die
Palettenleitzettel zum Download als
PDF-Datei bereit gestellt.
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Wichtige Hinweise zu Auftragsanderungen, Direktpaletten mit 5-
stelliger PLZ

+ Wenn Sie Anderungen” an Auftrigen vornehmen, die bereits NVE-Informationen enthalten und Palettenleitzettel erzeugt wurden, werden durch
Speichern des Auftrags die Palettenleitzettel ggf. ungiiltig. Sie erhalten dann folgende Hinweismeldung.

] Meldungsnummer 402014: Der Auftrag wurde erfolgreich gespeichert. Die Auftragsnummer lautet 0000003081667 1.
) Meldungsnummer 414294: Sie haben fur diesen Auftrag bereits Palettenleitzettel erstellt. Diese werden mit der Aktualisierung/Stornierung ungultig

und sind zu vernichten
* Erstellen Sie, wenn es notwendig ist, die Palettenleitzettel neu. Bestatigen Sie die Meldung mit , Ja“, werden die Palettenleitzettel mit den
entsprechenden Anderungen und neuer NVE-Nummer generiert.

Meldungsnummer 402117: Fir diesen Auftrag wurden bereits Palettenleitzettel erstellt. Es werden nun neue Palettenleitzettel erzeugt, wodurch die alten
ungiiltig werden und zu vernichten sind - méchten Sie fortfahren?

» Ja » Nein

* Wenn Sie in den Gebindeinformationen Paletten aus dem Auftrag entfernen bleiben bei den restlichen Paletten die Palettenleitzettel
unverandert und missen nicht neu erzeugt werden. Die NVE-Nummern der geldschten Palettenleitzettel bekommen Sie in einer
Hinweismeldung angezeigt und kdnnen diese aussortieren

) Meldungsnummer 402142: Folgende NVEs wurden durch die Anderungen geléscht : 8 : 00340217774399531715,00340217774399531722.

a Meldungsnummer 402014: Der Auftrag wurde erfolgreich gespeichert. Die Auftragsnummer lautet 00000030816671.

| Meldungsnummer 414294: Sie haben fiir diesen Auftrag bereits Palettenleitzettel erstellt. Diese werden mit der Aktualisierung/Stornierung ungultig
und sind zu vernichten

» BeiAuftragen, die Direktpaletten mit 5-stelliger PLZ enthalten, kdnnen zwar Palettenleitzettel mit NVE erzeugt werden, jedoch kénnen
Direktpaletten in den Gebindedetails nicht entfernt oder hinzugefligt werden.

" Die Anderungen beziehen sich auf Angaben die fiir das Generieren der Palettenleitzettel relevant sind. Hierzu gehért beispielsweise: Einlieferungsdatum, Einlieferer, Palettengewicht,
zusatzliche Paletten werden hinzugefligt
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Niitzliche Links und Kontakte

Handlingsbroschiiren AM: https://www.deutschepost.de/de/e/elektronisches auftragsmanagement/downloads.html

Pressedistribution Downloadcenter: https://www.deutschepost.de/de/p/presse-distribution/expertenwissen/downloadcenter-presse-
distribution.html

Bei Fragen zu Produkten und Zusatzleistungen .
. . ] Fragen rund um das elektronische
wenden Sie sich bitte an lhren Auftragsmanagement (AM) beantwortet gerne lhr

Kundenbetreuer der Deutschen Post oder
an die Geschaftskundenhotline unter 0180 6
355355 Tel: +49 (0) 228 182-23500
Email: IT-CSP@deutschepost.de
Geschaftszeiten: Mo - Fr: 8.00 bis 16.00 Uhr

IT Customer Support & Integration Post
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